Zarzadzenie Nr 193/12/2024
Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia 5 grudnia 2024r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie
Miasta w Sanoku

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.), art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), w zwigzku z Zarzadzenia
Nr 150/07/2022 Burmistrza Miasta Sanoka z 29 lipca 2022r. w sprawie Instrukcji
inwentaryzacyjnej sktadnikow majatkowych Urzedu Miasta w Sanoku

Burmistrz Miasta Sanoka
zarzadza, co nast¢puje:

§1
Zleca si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.12.2024r.:

1) metoda spisu z natury nast¢pujacych sktadnikow majatkowych:
- papierow wartosciowych,
- zapasOw materiatow.

2) w drodze pisemnego wzajemnego potwierdzenia sald:
- srodkoéw pienieznych krajowych na rachunkach bankowych,
- kredytow i1 pozyczek oraz lokat,
- naleznosci 1 zobowigzan z podmiotami gospodarczymi,
- rozrachunkow z innymi jednostkami (ZUS, Urzad Skarbowy itp.)

§2
1. Powotuje¢ Zaktadowa Komisj¢ Inwentaryzacyjng (ZKI) w skladzie:
a) Joanna Fuksa - Przewodniczacy
b) Bogumita Michalska - sekretarz
¢) Janusz Trze$niowski - cztonek

2. Siedzibg ZKI jest biuro przydzielone w siedzibie Urzedu Miasta.
3. ZKI pelni swe obowiazki do ostatecznego rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i
przedtozenia Burmistrzowi sprawozdania z przebiegu swych prac.
4. Do obowiazkow ZKI nalezy:
a) dokonanie przegladu podl spisowych oraz catoksztattu prac przygotowawczych przed
inwentaryzacja,
b) przygotowanie planu inwentaryzaciji,
C) przygotowanie spisow z natury sktadnikow majatkowych wymienionych powyzej,
d) przeszkolenie 0sob bioracych udziat w inwentaryzacji,
e) kierowanie spisem z natury i nadzor nad jego prawidtowym i terminowym przebiegiem,



f) rozwigzywanie w porozumieniu z glownym ksiggowym biezacych problemow
zwigzanych z przebiegiem inwentaryzacji,
g) wyjasnienie przyczyn powstania roéznic mi¢dzy danymi spisu z natury i danymi
ewidencji ksiggowej oraz przedtozenie wnioskOw w sprawie ich rozliczenia,
h) biezgce relacjonowanie Burmistrzowi przebiegu przygotowan do inwentaryzacji,
przebiegu spisu z natury, jak tez przedstawienie wnioskéw zgromadzonych
w toku inwentaryzacji.
5. Dla zinwentaryzowania przedmiotow spisu Przewodniczacy ZKI powota odpowiednia
liczbe grup spisowych.
6. Cztonkami grup spisowych nie moga by¢ osoby odpowiedzialne za stan i jako$¢
sktadnikoéw majatkowych, podlegajacych spisowi lub prowadzace ich ewidencj¢ ksiggowa.

§3

1. Wykorzystane formularze spisowe ZKI przekaze w terminie do 7 dni od zakonczenia spisu
do ksiggowosci do opracowania i ustalenia réznic miedzy danymi spisu i danymi ewidencji
ksiggowej.

2. Glowny ksiegowy Urzedu Miasta opracuje wyniki spisu i przedstawi ZKI zestawienie
réznic inwentaryzacyjnych dla przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego. W toku
wyjasniania réznic ZKI ma prawo:

a) wgladu obrotu sktadnikami majatkowymi,

b) Zzadania wyjasnien ustnych i pisemnych od zainteresowanych,

c) dokonania powtornych kontrolnych spiséw

3. Przewodniczacy ZKI:

a) przedtozy Burmistrzowi w ciggu miesigca od daty spisu danego skladnika majatku
pisemne wnioski w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych, moze on wystapi¢ o
wydluzenie terminu zakonczenia weryfikacji roéznic, jezeli termin wyzej okreslony nie
moze zosta¢ dotrzymany z przyczyn obiektywnych,

b) bedzie niezwlocznie informowaé¢ Burmistrza o niedoborach, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze powstaty w okolicznosciach, majacych znamiona przestgpstwa,

C) przedtozy Burmistrzowi w ciaggu 30 dni od daty zakonczenia spisu sprawozdanie
z przebiegu inwentaryzacji, obejmujace w szczegdlnosci informacje o trudnosciach,
napotykanych podczas spisu, osobach, ktore musialy zosta¢ zwolnione od uczestnictwa
w spisie ze wzgledu na nie wykonanie powierzonych im obowigzkow.

§4
Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Sanoka

Tomasz Matuszewski



