
Zarządzenie Nr 150/12/2025 
Burmistrza Miasta Sanoka 

z dnia 30.12.2025 r. 
 
zmieniające zarządzenie w sprawie regulaminu udzielania zamówień o wartości 
nieprzekraczającej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 
2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) w Urzędzie 
Miasta Sanoka 
 
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  
(Dz.U. z 2025 r., poz. 1153) w związku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.  
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) 
 

zarządzam co następuje: 
 

§1 
 

W załączniku do  zarządzenia nr 223/12/2020 Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 
31.12.2020r. w sprawie regulaminu udzielania  zamówień o wartości nieprzekraczającej 
kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) w Urzędzie Miasta Sanoka” 
wprowadza się następujące zmiany: 
 
1) w §1 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

„1. Regulamin udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty określonej  
w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  Prawo zamówień 
publicznych zwany dalej „Regulaminem” – stosuje się do zamówień publicznych 
nieprzekraczających kwoty 170 000 złotych zwanych dalej „zamówieniami”. 

2) w §3  
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

„1. Procedury udzielenia zamówień publicznych określone Regulaminem obejmują 
zamówienia, których wartość nie przekracza kwoty: 
1) 30 000 złotych, 
2) powyżej 30 000 do 65 000 złotych, 
3) powyżej 65 000 do 170 000 złotych.” 

b) ust. 5 otrzymuje brzmienie: 
„5. Zamówień o wartości przekraczającej kwotę 65 000 złotych do 170 000 złotych 

dokonuje się z zachowaniem zasad określonych w §1, po rozeznaniu rynku w 
drodze rozesłania zapytania ofertowego skierowanego do takiej liczby 
wykonawców  -  jednak nie mniejszej niż do 3, którzy zapewnią konkurencyjność 
oraz wybór najkorzystniejszej oferty (załącznik nr 2 do Regulaminu). Ciąg dalszy 
postepowania prowadzi się wg. zasad określonych w ust. 4 pkt 1) i 2).” 

3) w §6  
a) ust. 1 lit d) otrzymuje brzmienie: 



„d) odpowiadają za prawidłowość wyłączenia ze stosowania ustawy Prawo zamówień 
publicznych zamówienia, którego wartość nie przekracza kwoty 170 000 złotych” 

 
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie: 

„4. Dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienia przechowywana jest 
przez pracownika odpowiedzialnego za jego realizację, archiwizację a także 
wprowadzenie do rejestru zamówień do 170 000 złotych prowadzonego przez dana 
komórkę organizacyjną.” 

 
4) w załączniku nr 2 do Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej 

kwoty określonej w art. 2 ust 1 pkt 1  ustawy z dnia 11 września 2019r.  Prawo 
zamówień publicznych tytuł załącznika otrzymuje brzmienie: 

 
Zapytanie ofertowe* 

do rozeznania cenowego zamówień o wartości przekraczającej 30 000 do 170 000 
złotych 

 
5) w załączniku nr 3 do Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej 

kwoty określonej w art. 2 ust 1 pkt 1  ustawy z dnia 11 września 2019r.  Prawo 
zamówień publicznych tytuł załącznika otrzymuje brzmienie: 

 
Protokół 

z rozeznania rynku przy zamówieniu o wartości przekraczającej 30000 - 170000 
złotych 

 
6) w załączniku nr 4 do Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej 

kwoty określonej w art. 2 ust 1 pkt 1  ustawy z dnia 11 września 2019r.  Prawo 
zamówień publicznych tytuł załącznika otrzymuje brzmienie: 

 
Rejestr zamówień do 170 000 złotych prowadzonych przez 

……………………………………………………………………….. 
w ……………………..roku* 

 
7) załącznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej 

kwoty określonej w art. 2 ust 1 pkt 1  ustawy z dnia 11 września 2019r.  Prawo 
zamówień publicznych otrzymuje brzmienie: 
 

       Załącznik nr 5  do Regulaminu udzielania zamówień 
 o wartości nieprzekraczającej kwoty określonej w art. 2 ust 1 pkt 1  

            ustawy z dnia 11 września 2019r.  Prawo zamówień publicznych 

 
Notatka służbowa  

w sprawie  udzielenia zamówienia publicznego o wartości do 170 000 zł 
 
1. Przedmiot zamówienia:  



………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

2. Termin realizacji zamówienia:  
……………………………………………………………………………………………. 

1. Wartość zamówienia: ……………………………………………………. złotych netto 
2. Zamówienie jest częścią/nie jest częścią* innego zamówienia tego samego rodzaju  

(o takim samym przeznaczeniu, możliwe do uzyskania od jednego wykonawcy) 
realizowanego przez komórkę w bieżącym roku. 

Uwaga: W przypadku, gdy jest częścią innego zamówienia tego samego rodzaju 
należy podać wartość wszystkich części oraz wskazać jaka część pozostała do 
udzielenia w bieżącym roku. 
Wartość wszystkich części zamówienia wynosi:………….zł netto 
Wartość zamówienia pozostała do udzielenia wynosi:………….zł netto 
W przypadku zamówienia, którego przedmiotem są roboty budowlane – należy wskazać 
wartość wszystkich robót budowlanych. 
Wartość wszystkich robót budowlanych wynosi:……………zł netto 
Wartość robót budowlanych pozostałych do udzielenia wynosi:……………zł netto 
Jeżeli zamówienie jest realizowane w częściach, należy wskazać uzasadnienie podziału 
zamówienia…………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………... 

    (dotyczy dostaw, usług, robót budowlanych) 

 
       …………………………………………… 
        (data i podpis pracownika opisującego  

           przedmiot zamówienia i ustalającego jego wartość) 
 

3. Zamówienie jest częścią/nie jest częścią* innego zamówienia tego samego 
realizowanego w Urzędzie Miasta Sanoka przez inne komórki wg stanu określonego  
w Planie Zamówień Publicznych na bieżący rok pod pozycją nr:…………. 
Suma zamówień tego samego rodzaju wynosi…………………………. tj.: 
 
  jest równa lub przekracza kwotę 170 000 zł wg Planu Zamówień Publicznych 
  nie przekracza kwoty 170 000 zł wg Planu Zamówień Publicznych 
oraz: 
  jest równa lub przekracza kwotę 65 000 zł netto. 
  nie przekracza kwoty 65 000 zł netto. 
       …………………………………………… 
          (data i podpis pracownika Biura Zamówień Publicznych) 
 

*niepotrzebne skreślić 
 

§ 2 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01 stycznia 2026r. 
 

BURMISTRZ 
Miasta Sanoka 

Tomasz Matuszewski 


