
Zarządzenie Nr 01/01/2026 
Burmistrza Miasta Sanoka 

z dnia 02.01.2026r. 
  
zmieniające zarządzenie w sprawie regulaminu udzielania zamówień o wartości 
nieprzekraczającej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) w Urzędzie Miasta 
Sanoka  
  
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym   
(Dz. U. z 2025 r., poz. 1153 z późn. zm.) w związku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z poźn. zm.)  
  

Zarządzam, co następuje:  
  

§1  
  

W załączniku do  zarządzenia nr 223/12/2020 Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 31.12.2020r. 
w sprawie regulaminu udzielania  zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty określonej 
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) w Urzędzie Miasta Sanoka” z późniejszymi 
zmianami, §5 otrzymuje brzmienie:  

 
Odstąpienie od stosowania Regulaminu 

§5 
1. W przypadku zamówień o szacunkowej wartości zamówienia do kwoty 10 000,00 zł 

(dziesięć tysięcy złotych) netto nie ma obligatoryjności stosowania niniejszego 
Regulaminu. W takim przypadku zamówienia należy udzielić w sposób celowy  
i oszczędny zgodnie z zasadami §1 ust. 3 – 5 dokonując wyboru najkorzystniejszej 
oferty przez którą należy rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans 
ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu danego zamówienia albo ofertę 
z najniższą ceną. 

2. Wybór oferty w trybie, o którym mowa w ust. 1 może być dokumentowany jedynie 
stosownym dowodem księgowym, takim jak paragon fiskalny z NIP nabywcy Gminy 
Miasta Sanoka, rachunek lub faktura VAT. Wybór oferty w tym trybie zatwierdza 
Kierownik komórki organizacyjnej Urzędu lub jego zastępca.  

3. Burmistrz Miasta Sanoka może postanowić, w odniesieniu do każdego postępowania  
o udzielenie zamówienia, o którym mowa w §1 ust. 1, o wyłączeniu spod rygorów 
stosowania Regulaminu lub tylko niektórych jego zapisów, w tym zwłaszcza do:  
1) zamówień, których przedmiotem są: 
a) zamówienia określone w art. 11, 12, 13 i 14 Prawa zamówień publicznych, 
b) usługi, dostawy lub roboty budowlane mające na celu usunięcie skutków awarii lub 

innego nagłego zdarzenia, 
c) ekspertyzy techniczne,  



d) wykonanie dzieła lub utworu w zakresie działalności twórczej, autorskiej lub 
artystycznej,  

e) usługi obsługi prawnej,  
f) sporządzenie opinii specjalistycznej, w tym opinii prawnej,  
g) usługi rzeczników patentowych i doradców podatkowych, 
h) usługi brokerskie, 
i) usługi kontroli (audytu), 
j) usługi zdrowotne i ubezpieczeń dla pracowników Urzędu, 
k) usługi medycyny pracy, 
l) usługi telekomunikacyjne (w tym telefonia stacjonarna, komórkowa, Internet), 
m) prenumerata czasopism i dostawa wydawnictw książkowych, 
n) usługi przejazdu środkami komunikacji zbiorowej, w celu odbycia podróży 

służbowej, 
o) usługi hotelarskie, gastronomiczne, turystyczne, promocyjne, kulturalno-

oświatowe i rekreacyjno-sportowe, 
p) usługi szkoleniowe i edukacyjne, 
q) usługi publikacji ogłoszeń, 
r) usługi pocztowe i kurierskie, 
s) usługi informatyczne, 

2) zamówień udzielanych w sytuacji, gdy jest to niezbędne do przeciwdziałania 
skutkom spowodowanym wystąpieniem siły wyższej lub ze względu na zagrożenie 
życia, zdrowia i mienia w znacznych rozmiarach, a wymagane jest pilne udzielenie 
zamówienia  i niemożliwe jest zastosowanie procedur określonych w niniejszym 
Regulaminie, lub w przypadku, gdy opóźnienie realizacji zadania spowodowałoby 
wystąpienie strat lub nieuzasadnionych kosztów. Przez pojęcie siły wyższej rozumie 
się zdarzenie zewnętrzne, niemożliwe (lub prawie niemożliwe) do przewidzenia, 
którego skutkom nie można zapobiec, w tym stan klęski żywiołowej, wprowadzenie 
stanu wojennego lub wyjątkowego, a także stanu epidemii lub zagrożenia 
epidemicznego, 

3) zamówień, do których nie stosuje się przepisów o zamówieniach publicznych na 
podstawie innych przepisów, 

4) zamówień, które mogą być zrealizowane tylko przez jednego wykonawcę,  
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn związanych  
z ochroną praw wyłącznych wynikających z odrębnych przepisów,  

5) zamówień udzielanych na podstawie porozumień o wspólnej realizacji zadania 
zawieranych z innymi jednostkami samorządu terytorialnego. 

 
4. Odstąpienia od stosowania Regulaminu w całości lub w części w trybie, o którym mowa 

w ust. 3 dokonuje się na podstawie notatki służbowej, zatwierdzonej przez Burmistrza, 
w której należy w szczególności wskazać okoliczności uzasadniające odstąpienie od 
stosowania Regulaminu i metodę ustalenia wartości zamówienia. Udzielenie 
zamówienia należy udokumentować umową, zleceniem na piśmie lub w formie 
elektronicznej, fakturą, fakturą VAT lub rachunkiem potwierdzającymi udzielenie  
i wykonanie zamówienia. 

 



 
§ 2  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 02 stycznia 2026r.  
 

BURMISTRZ  
Miasta Sanoka  

Tomasz Matuszewski  
 
 
  


